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DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: FRANKLIN SANCHEZ MERCADO

No DE CONTRATO: 1951- 2025

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: ORIP CHIMICHAGUA - CESAR

SUPERVISOR DEL CONTRATO: CESAR BACCA ZAMBRANO

OBJETO DEL CONTRATO: EI CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y

administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. Dependencia:

DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO

DESCRIPCIÓN DE LA ENTREGA

1. Detalle del estado de las actividades durante la ejecución del contrato:

OBLIGACIONES

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta

de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los

lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa

y Financiera.

2. Decepcionar los documentos radicados.en la ORIP

que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las

normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
y/o SIR.

3. Organizar la documentación de acuerdo con los

principios de prioridad y rango establecido en el Ley

1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de

los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los

documentos del turno en carpeta independiente para el
inicio de a etapa de digitalización de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos).

EVIDENCIAS

Presento el informe de la cuenta de cobro del mes de

Noviembre del 2025

Realice la Recepción de todos los documentos radicados en

la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o
SIR.
Organice toda la documentación y reto del material abrasivo

de los documentos por turno, ordenando los turnos, disponer

los documentos del turno en carpeta independiente para el

inicio de la etapa de digitalización.
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